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ESPERIENZA LAVORATIVA

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

MADRELINGUA

SPEZZONI MICHELA

ltaliana
BOVOLONE - VR - 26.04.1976

DAL 01.01.2010 AD 0Gal
STUDIO DOTT. REBONATO & ASSOCIATI
STUDIO PROFESSIONALE

Impiegata addetta alla segreteria, front-office, gestione dei clienti e connessa attivita di
accoglienza. Addetta alla gestione delle pratiche con gli enti con mansioni di compilazione ed
invio comunicazioni alla CCIAA e all'Agenzia delle Entrate. Addetta alla predisposizione ed invio
dei modelli F24. Gestione dei contratti di locazione ed adempimenti relativi. Addetta alla
normativa antiriciclaggio.

Dal 01.04.1998 al 30.09.2009
SPEZZONI F.LLI SNC )

Responsabile dell'amministrazione clienti e fornitori, del personale, banche e commercio con |l
mercato estero in particolare con Spagna, Inghilterra, America.

Dal 01.04.1997 al 31.03.1998
STUDIO PROFESSIONALE REBONATO
Impiegata addetta all'elaboraziane paghe e gestione del personale.

Dal 01.03.1996 al 31.03.1997
STUDIO COMPRI CED
Impiegata addefta all'elaborazione paghe e gestione del personale.

Diplema di Ragioniere — Perito Commerciale conseguito nel 1995 presso ['stituto
Tecnico Commerciale “Leonardo da Vinci” Cerea — VR. Votazione finale 56/60

Stage scolastico presso “Officine Mirandola” Cerea — VR, nei mesi di luglio e agosto
1994

Corso di approfondimento lingua inglese dall'Aprile 2008 all'Agosto 2008 con
insegnante madrelingua.

Italiana




ALTRE LINGUE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

PATENTE

PRIVACY

INGLESE: LIVELLO BUONO
FRANCESE: LIVELLO SCOLASTICO

Buona conoscenza di Windows, Microsoft Office, applicativi per Internet, programmi contabilita
generale e magazzino E-Bridge, B. Paint e Team-System.

Categoria B

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base
all'art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e al'art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo aila
protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.”

BOVOLONE (VR), 25/08/2021




	Diapositiva 1
	Diapositiva 2

